
Anleitung für die Erstellung von 
druckfähigen PDF-Daten aus MS PowerPoint

WICHTIG: PowerPoint ist kein Gestaltungsprogramm. Wenn Sie professionell Karten oder ähnliches gestalten möchten, sollten 
Sie möglichst mit Programmen wie Adobe InDesign arbeiten. Wenn Sie Ihre Gestaltung trotzdem in PowerPoint erstellen, soll-
ten Sie einige Hinweise beachten, um ein vernünftiges Druckergebnis zu bekommen. 

Sie sollten die Blattgröße vorab auf das gewünschte Endformat anpassen. PowerPoint hat standardmäßig eine Blattgröße von  
25,4 x 19,05 cm. Das liegt daran, dass dieses Programm eigentlich für Präsentationen am PC gedacht ist und nicht zur Erstel-
lung von Druckprodukten. 

1. Wählen Sie in Ihrer PowerPoint-Datei in der oberen Leiste Entwurf aus.

2. Auf der rechten Seite finden Sie nun „Foliengröße“, klicken Sie dies an und geben Sie über „Benutzerdefinierte  
 Foliengröße“ Ihr Wunschformat + 6 mm Anschnitt ein. Beispiel für DIN A4 (29,7 x 21 cm): 30,3 x 21,6 cm.

3. Gestalten Sie Ihr Dokument. Denken Sie daran, dass am Ende in der Produktion umlaufend 3 mm des Dokuments  
 abgeschnitten werden. Platzieren Sie dementsprechend keine Elemente am Rand, die nicht abgeschnitten werden dürfen.

4. Wenn Sie mit Ihrer Gestaltung fertig sind, speichern Sie Ihr Produkt als PDF.

1. Gehen Sie in Ihrer PowerPoint-Datei über Datei auf Drucken.

2. Wählen Sie als Drucker „Adobe PDF“ aus.

3. Gehen Sie auf „Druckereigenschaften“ und wählen Sie bei Adobe PDF-Seitenformat das gewünschte Format aus.

HINWEIS: Durch dieses Vorgehen wird die Größe des Dokuments angepasst, wodurch weiße Ränder entstehen!

Richtige Blattgröße vor dem Gestalten des Dokuments einstellen

Richtige Blattgröße nach dem Gestalten des Dokuments einstellen:

Beispiel
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Wechselrahmen 
 LED-Frame, Aluframe, Woodframe®

Auto- / Fahrzeugbeklebung

Leinwandbilder auf Keilrahmen

Folien- & Plattenkaschierungen
z.B. Schilder

Planen & Netzgitter

Flachglasverklebung

Sonnenschutz

Backlight- & Nolightfolie

Montage vor Ort

Stoffbanner

(Schau-)Fensterbeklebung
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Umsetzung von Ideen
auch Rekonstruktion 

Bildbearbeitung

Erstellung von Logos

Corporate Design
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Indoor- & Outdoor-Plakate 
z.B. für Werbeaktionen oder Veranstaltungshinweise

Briefpapier & Briefumschläge

Lettershop, Konfektionierung & Postauflieferung

Poster für Architekturausstellungen

Klappkarten & Flyer
z.B. Hochzeits-, Geburtstags- & Geburtseinladungen
oder Menü-, Speise- & Getränkekarten

Bachelor-, Master- & Doktorarbeiten

DIGITAL- UND POSTERDRUCK DIGITAL- UND POSTERDRUCK 
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PLOTSERVICEPLOTSERVICE

PLOTSERVICEPLOTSERVICE

Date
nu

mwan
dlu

ng

  D
W

G-
Da

tei
en

 in
 PD

F-
Da

tei
en

Maß
stä

bl.
 Ve

rgr
öß

eru
ng

en
 

  &
 Ve

rkl
ein

eru
ng

en

   
 au

f W
un

sch
: M

aß
sta

bsv
erä

nd
eru

ng
en

Arch
ite

ktu
rpr

äs
en

tat
ion

en
Technische Zeichnungen

Schnittmuster

Dokumentenzusammenstellung
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Komplette Ordner

Versiegelte Notarunterlagen

Fotos & Berichte

Broschüren

Schiffspläne

Bilder / Gemälde

Eingangspost

Bücher & Zeitschriften

Archivierung

Vektorisierung von Plänen

Bau(prüf)-Unterlagen

Texterkennung

Baupläne

Einzelseiten
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Filiale:Filiale:
PoppenbüttelPoppenbüttel

Filiale:Filiale:
WinterhudeWinterhude

Filiale:Filiale:
AltonaAltona

Zentrale:Zentrale:
Hamburg CityHamburg City

SCHARLAU Zentrale
Hühnerposten 14 
20097 Hamburg
city-mail@scharlau.de
Telefon: 040 / 23 13 13
Fax: 040 / 23 15 09
 
Mo - Fr  8 - 18  Uhr 

SCHARLAU Altona
Bahrenfelder Straße 40 
22765 Hamburg
altona-mail@scharlau.de
Telefon: 040 / 41 33 12 - 0

Mo - Fr  8 - 17  Uhr 

SCHARLAU Poppenbüttel
Saseler Damm 39a 
22391 Hamburg
poppenbuettel-mail@scharlau.de
Telefon: 040 / 61 16 39 60

Mo - Fr  10 - 17  Uhr 
Tel. erreichbar: Mo - Fr ab 8 Uhr

SCHARLAU Winterhude
Winterhuder Weg 88 
22085 Hamburg
winterhude-mail@scharlau.de
Telefon: 040 / 22 72 41 - 0 
Fax: 040 / 22 72 41 71

Mo - Do  8 - 18 Uhr
Fr   8 - 17 Uhr

ZERTIFIZIERT

TÜV AUSTRIA  CERT GMBH

ZERTIFIKAT NR. 20100203009413
EN ISO 9001


