SCHARLAU

DAS DRUCK-CENTER DER PROFIS

Anleitung fiir den Upload eines Auftrages
mit Scharlau-Easy-Plot

- Ganz einfach in drei Schritten -

1. Daten hochladen & Einstellungen vornehmen

Registrieren Sie sich unter www.scharlau.de/easyplot

» Daten per Drag & Drop oder {iber ,Dateien auswidhlen" hochladen
» Spezifikationen festlegen, pauschal oder pro Datei

» Bestatigung mit ,Weiter"

Abmelden
Projektverwaltung Adressverwaltung
Dateien hochladen Auftragsinformationen

Die Datei Ansichten_425x600.pdf wurde erfolgreich hochgeladen.

Drag & Drop

Dateien auswdhlen...

Dateiname Seiten Farbe Weiterverarbeitung Sortierung
Fiir alle Dateien: Fiir alle Dateien: Fiir alle Dateien:
Farbe v Lochen und Falten v v
Bauakte.pdf 4 n
S/wW A A Auf Abheftstreifen N
Schema_Elektroinstallation. pdf 1 n
Farbe v Falten v v
Ansichten_425x600.pdf 2 n
Farbe v Gerollt v v
Ansichten_425x600.pdf 2 n
S/w v Lochen und Falten v Satzweise sortieren v

Fehlermeldung?
Die Datei Ansichten_425x600_Seite_1.jpg hat das falsche Format. Erlaubt ist PDF. ‘/\/ ES ka nn aussc h | |e B I | Ch

PDF hochgeladen werden.

Die Datei Ansichten_425x600_Seite_2.jpg hat das falsche Format. Erlaubt ist PDF.

Drag & Drop

Dateien auswahlen. ..




SCHARLAU
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2. Liefer- & Rechnungsadressen, Terminwunsch & Mengen festlegen

Pflichtangaben Optional:

» Lieferadresse * » Daten von Projekt laden.

» Anzahl Satze und Terminwunsch Die verwalteten Adressen fiir Lieferung und Rechnung
» Rechnungsadresse * sowie Projekt und Kostenstelle werden automatisch im
» Projekt Bestellvorgang ausgefullt.

» Kostenstelle » Zusdtzliche Arbeitsanweisung fiir Scharlau

» Bestatigung mit ,Weiter" » Anschreiben flr Empfanger
* Kénnen als Projekt abgespeichert werden. Siehe dazu Projektverwaltung auf Seite 4.

+ Neue Adresse hinzufiigen

Musterarchitekt AG

Herr Mattis Muller -

Mustergasse 11 Lieferadresse(n)
22088 Hamburg

mattis_mueller@marchiteet.de auswadhlen / hinzufiigen

040987654333

Mega Muster GmbH r\/
Herr Moritz Musterman

Musterchaussee 17
22097 Hamburg
momustmag@email.com
04012345699

Musterfirma GmbH & Co. KG
Frau Martina Musterfrau
MusterstraBe 189

22089 Hamburg
m.musterfrau@email.net
04011122299

e e

Projekt

@ Erstellen Sie Projekte um Adressen und Kostenstellen fiir wiederkehrende Auftrage zu speichern. Projekte kénnen Sie in der und bearbeit

© Daten von Projekt laden

Lieferadressen + Lieferadressen hinzufiigen

satze Hega Huster Gbk Terminwunsch o | ausgefiilltes
Moritz Musterman A - o
15 Musterchaussee 17 30082021 . BEStE"fOI’ITIUIBI'

22057 Hamburg Fixtermin

Sitze Musterfirma GmbH & Co. KG Terminwunsch n N
Martina Musterfrau

30.04.2021 12:00 @
2 MusterstraBe 183 o

22089 Hamburg (] Fixtermin

Rechnungsadresse + Rechnungsadresse hinzufiigen Arbeitsanweisung fiir Scharlau

Musterfirma GmbH & Co. KG “ Bitte die Unterlagen separat verpacken und die Lieferung Uber die
Martina Musterfrau Telefonnummer 0160-11111111 ankiindigen.

MusterstraBe 189

22007 Hamburg

Projekt . o -
Anschreiben fiir Empfénger
Baustelle Hamburg Mitte o
anliegend tibersenden wir Thnen die Unterlagen fiir die Baustelle
Hamburg.
Kostenstelle mit freundlichen Grufen

Martina Musterfrau
Baustellen HH

m
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3. Uberpriifen der Angaben & Auftrag absenden

» Uberpriifen der Angaben
» ,Auftrag senden”

Dateien Uberpriifen der
Dateiname Seiten Farbe Weiterverarbeitung Sortierung Angaben
Ansichten_425x600.pdf 2 Farbe Gerollt
Bauakte.pdf 4 S/ Lochen und Falten in Ordner
Schema_Elektroinstallation. pdf 1 Farbe Lochen und Falten
Ansichten_425x600.pdf 2 S/W Falten Satzweise sortieren

Lieferadressen

15 % Mega Muster GmbH Freitag, 30. April 2021 , 8:00 Uhr Fixtermin
Moritz Musterman
Musterchaussee 17
22087 Hamburg

2 x Musterfirma GmbH & Co. KG Freitag, 30. April 2021 , 12:00 Uhr
Martina Musterfrau
Musterstrabe 189
22089 Hamburg

Rechnungsadresse Info

. = Projekt: Baustelle Hamburg Mitte
Musterfirma GmbH & Co. KG
Martina Musterfrau
Musterstrafie 189

22097 Hamburg

= Kostenstelle: Baustellen HH

Anschreiben fir Empfanger Arbeitsanweisung far Scharlau
Sehr geehrte Damen und Herren, Bitte die Unterlagen separat verpacken und die Lieferung Gber die
Telefonnummer 0160-11111111 ankiindigen.

anliegend dbersenden wir Ihnen die Unterlagen fir die Baustelle Hamburg.

Mit freundlichen GriBen
Martina Musterfrau

ol

Bestatigung
Auftrag hochgeladen
» Auftrag ist erfolgreich hochgeladen
» Weiterer Auftrag kann erstellt werden
» Auftragsbestatigung per E-Mail

Abmeld
SR o

Der Auftrag wurde erfolgreich an Scharlau gesendet. Neuen Auftrag erstellen




4. Projektverwaltung

«Neues Projekt hinzufiigen
Mdgliche Angaben fiir das Projekt:
» Kostenstelle

» Rechnungsadresse (auswahlen oder neu erstellen)
) Lieferadresse (auswahlen oder neu erstellen)

» ,Projekt speichern”

SCHARLAU

DAS DRUCK-CENTER DER PROFIS

Erstellung eines
neues Projekts
-

Neuer Auftrag Adressverwaltung

Projekte
Projektname: *
Home Office
Kostenstelle:
Buro City

Rechnungsadresse: *

Mega Muster GmbH
Moritz Musterman
Musterchaussee 17
22099 Hamburg

Lieferadressen: *

Musterarchitekt AG
Mattis Miller
Mustergasse 11
22088 Hamburg

Mega Muster GmbH
Moritz Musterman
Musterchaussee 17
22097 Hamburg

Projekt erstellen

Abmelden

TOY

AUSTRIA

«Projekt bearbeiten”
» alle Angaben kdnnen geandert werden

Bearbeitung eines
gespeicherten Projekts
Vg

Projekte

+ Neues Projekt hinzufugen

Projekt Home Office Buro
Kostenstelle: Baustellen HH

Rechnungsadressen 4

Musterfirma GmbH & Co. KG
Frau Martina Musterfrau
MusterstraBe 189

22097 Hamburg
m.musterfrau@email.net
04011122299

Lieferadressen

Mega Muster GmbH
Herr Moritz Musterman
Musterchaussee 17
22097 Hamburg
momustma@email.com
04012345659

Musterfirma GmbH & Co. KG
Frau Martina Musterfrau
MusterstraBe 189

22089 Hamburg
m.musterfrau@email.net
0401112229%

Suche...

=




5. Adressverwaltung

Rechnungsadressen

«Neue Adresse hinzufiigen”

» alle Eingabefelder ausfillen
» Adresse erstellen

SCHARLAU

DAS DRUCK-CENTER DER PROFIS

Lieferadressen

.Neue Adresse hinzufligen"

» alle Eingabefelder ausfillen
» Adresse erstellen

Neuer Auftrag Projektverwaltung

Rechnungsadressen
(Alle Eingabefelder sind Pflichtfelder.)
Firma:
Anrede:
Frau
Vorname:
Nachname:
StraBe:
Hausnummer:
Postleitzahl:
Stadt:

E-Mail:

Telefon:

Adresse erstellen

Abmelden

TUY

AUSTRIA

Ubersicht Adressverwaltung

Neuer Auftrag Projektverwaltung

Rechnungsadressen

+ Neue Adresse hinzufugen

Musterfirma GmbH & Ca, K&
Frau Martina Musterfrau
MusterstraBe 189

22097 Hamburg
m.musterfrau@email.net
04011122299

Mega Muster GmbH
Frau Moritz Musterman
Musterchaussee 17
22099 Hamburg
momustma@email.com
04012345699

Lieferadressen

+ Neue Adresse hinzufugen

Musterarchitekt AG

Herr Mattis Maller
Mustergasse 11

22088 Hamburg
mattis_mueller@marchitekt.de
040987654333

Mega Muster GmbH
Herr Moritz Musterman
Musterchaussee 17
22087 Hamburg
momustma®@email.com
04012345699

Musterfirma GmbH & Co. KG
Frau Martina Musterfrau
MusterstraBe 189

22089 Hamburg
m.musterfrau@email.net
04011122289

Abmelden

roter Button:
. Adresse l6schen
- 4

grauer Button:
Adresse bearbeiten

Suche...

_/




